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                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«13» ноября  2025 года                                                                            № 1006

г. Тверь


[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление Администрации города Твери 
от 22.05.2012 № 934 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города Твери от 23.06.2011 № 1067                                         «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории города Твери»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими», утвержденный постановлением Администрации города Твери от 22.05.2012 № 934 (далее - Административный регламент), следующие изменения:
1.1. В разделе 1 Административного регламента:
1) подраздел 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт ее предоставления.»;
2) в подразделе 1.3:
а) абзац четвертый пункта 1.3.1 изложить в следующей редакции:
«- в электронной форме в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;»;
б) абзац четвертый пункта 1.3.2 изложить в следующей редакции:
«- в электронной форме.»;
в) в абзаце двенадцатом пункта 1.3.4 после слова «отчестве» дополнить словами «(последнее – при наличии)»;
г) в пункте 1.3.6 слова «по электронной почте» заменить словами «в электронной форме»;
д) абзац второй пункта 1.3.7 изложить в следующей редакции:
«В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) и (или) региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – РПГУ) (при наличии) размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.»;
е) в пункте 1.3.8:
- в абзаце пятом слова «блок-схемы и (или)» исключить;
- абзац девятый признать утратившим силу.
          1.2. В разделе 2 Административного регламента: 
1) пункт 2.2.1 подраздела 2.2 дополнить абзацем следующего содержания:
«За получением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в администрации районов в городе Твери, в ГАУ «МФЦ» либо подать заявление через ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии).»;
          2) в абзаце первом пункта 2.4.2 подраздела 2.4 слова «(электронной почте)» заменить словами «или в электронной форме»; 
3) подраздел 2.5 признать утратившим силу; 
4) в пункте 2.6.2 подраздела 2.6:
          а) абзац четвертый изложить в следующей редакции:
          «- в электронной форме посредством ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии).»;
          б) дополнить абзацем следующего содержания: 
          «В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.»;
          5) в абзаце четвертом пункта 2.7.1 подраздела 2.7 слова «Единого портала государственных и муниципальных услуг» заменить словами «ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии).»;
          6) пункт 2.12.5 подраздела 2.12 дополнить абзацем следующего содержания:
          «Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.»;
          7) пункт 2.12.12 подраздела 2.12 признать утратившим силу;
  8) подраздел 2.14 изложить в следующей редакции:
«2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в   ГАУ «МФЦ», с которым Администрацией города Твери заключено соглашение о взаимодействии. 
2.14.2. В случае обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги в ГАУ «МФЦ» порядок и сроки приема и регистрации обращения, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами.
2.14.3. Особенности выполнения административных процедур при обращении за предоставлением муниципальной услуги через ГАУ «МФЦ» отражены в технологической схеме предоставления муниципальной услуги, размещаемой на официальном сайте Администрации города Твери в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 
  2.14.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
  При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) заявителю обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов, а также получения результата предоставления муниципальной услуги в электронной  форме (в форме электронных документов).
  Электронные документы представляются в следующих форматах:
  1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
  2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не  включающим формулы; 
  3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
  4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
  5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
  В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
  1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
  2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
  3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
  Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
 Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
  Заявление в форме электронного документа, представленное с нарушением пункта 2.6.3 настоящего административного регламента в части, касающейся электронных обращений, не рассматривается администрациями районов в городе Твери.
  Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления в форме электронного документа администрации районов в городе Твери направляют заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты либо через личный кабинет ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление в форме электронного документа.».
2.14.5. Положения настоящего административного регламента в части предоставления муниципальной услуги в электронной форме применяются с момента обеспечения технической возможности предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии).».
1.3. Разделы 3–5 Административного регламента признать утратившими силу.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава города Твери 			                              	                        А.В. Огоньков

































  
